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Администрация Шатковского муниципального района Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	23.06.2011г.
	№
	485



	
	Об утверждении административного регламента по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»
	

	


В соответствии с Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" от 27.07.2010 № 210-ФЗ, распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде", в целях оптимизации деятельности Сектора земельных и имущественных отношений Администрации Шатковского района Нижегородской области:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».

2. Сектору земельных и имущественных отношений Администрации Шатковского района Нижегородской области обеспечить опубликование настоящего постановления в районной газете "Новый путь" и размещение в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя начальника управления экономики, имущественных и земельных отношений,  начальника сектора земельных и имущественных отношений Администрации Шатковского района Нижегородской области Стрельцову Г.Н. 

Глава администрации Шатковского

муниципального района                                                                           М.Н.Межевов

Утвержден

постановлением

администрации Шатковского 

муниципального района

от __ ________2011 № ___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ 

ИЗ ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО

НАЗНАЧЕНИЯ, НАХОДЯЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

ДЛЯ СОЗДАНИЯ ФЕРМЕРСКОГО ХОЗЯЙСТВА 

И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при приобретении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для предоставления земельных участков, информации для проверки сведений, представляемых заявителями, осуществляется взаимодействие со следующими органами и организациями:

- управление архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Шатковского муниципального района Нижегородской области;

-  специализированная землеустроительная организация;

- межрайонный отдел № 1 ФГУ "Земельная кадастровая палата" по Нижегородской области;

- управление сельского хозяйства администрации Шатковского муниципального района;

- управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра, картографии по Нижегородской области.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование предоставления муниципальной услуги:

Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Органом муниципального образования Шатковский муниципальный район, предоставляющим муниципальную услугу, является Сектор земельных и имущественных отношений Администрации Шатковского района Нижегородской области: (далее - Сектор). Местонахождение: Нижегородская область, Шатковский район, р.п.Шатки, ул.Федеративная, д.17, каб.51 и 19.

2.3. Конечный результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление права собственности на земельный участок,

- предоставление права аренды на земельный участок,

- отказ в предоставлении права на земельный участок.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- договора аренды земельного участка, договора купли-продажи земельного участка;

- получения заявителем письменного отказа в предоставлении права на земельный участок.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. При предоставлении земельного участка в аренду, если подано одно заявление - равен 180 дням.

2.4.2. При предоставлении земельного участка в аренду, если подано два и более заявления, или при предоставлении земельного участка в собственность - равен 240 дням.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации.

Земельный кодекс Российской Федерации.

Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации".

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

Федеральный закон от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения".

Федеральный закон от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве".

Закон Нижегородской области от 13 декабря 2005 года № 192-З "О регулировании земельных отношений в Нижегородской области".

Положение о Секторе земельных и имущественных отношений администрации Шатковского района Нижегородской области, утвержденное распоряжением главы местного самоуправлений Шатковского района от 24.01.2008г. № 22-р.

2.6. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов:

2.6.1. Подлинники документов:

- перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги указан в приложении 2.

2.6.2. Документы, представляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- в заявлении и соглашении, заключенном между членами фермерского хозяйства, не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.6.3. В отношении предъявляемых документов в случае необходимости специалист Сектора заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

2.6.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в двух экземплярах-подлинниках и подписывается заявителем.

2.6.5. Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться в Сектор почтой.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.7.1 В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- не представлены документы, определенные в приложении 2 настоящего Административного регламента;

- представленные документы ненадлежаще заполнены, не соответствуют законодательству Российской Федерации;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков с распространением условий запрета на заявленный земельный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

- отсутствие свободного земельного участка.

2.8. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.9. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги равен 30 минутам.

2.10. Срок регистрации запроса и предоставления сообщения.

2.10.1. При поступлении в Сектор заявления (поданное заявителем либо направлено на рассмотрение) о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами заявление регистрируется в журнале регистрации с указанием регистрационного номера и даты подачи (направления) документов. Максимальный срок регистрации - 1 день.

2.10.2. Максимальные сроки сообщения заявителю о предоставлении муниципальной услуги не должны превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов в соответствии с настоящим Регламентом.

2.10.3. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса срок сообщения заявителю о предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем на 15 дней.

2.10.4. В случае продления срока предоставления муниципальной услуги специалисты Сектора уведомляют письменно или телефонограммой с указанием на последней даты, числа, должности и Ф.И.О. отправителя телефонограммы, а также времени и Ф.И.О. принявшего заявителя о продлении срока предоставления муниципальной услуги.

2.11. График приема заинтересованных лиц.

Прием заинтересованных лиц осуществляется начальником Сектора, а в его отсутствие специалистами Сектора  с 8.00 до 17.00. Суббота - воскресенье - выходные дни. Обеденный перерыв: с 11.45 до 13.00.

2.12. Требования к помещению предоставления муниципальной услуги.

Для приема, заполнения необходимых для оказания муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов, которые обеспечиваются бумагой, ручками, бланками документов.

Рабочее место (рабочая зона) специалиста, оказывающего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных информационной системы, печатающим устройством, позволяющим своевременно и в полном объеме оказывать муниципальную услугу.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема получателей муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие порядок предоставления порядок предоставления муниципальной услуги, права и ответственность специалиста и заявителя;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями;

- блок-схема алгоритма прохождения административной процедуры по приему заявлений (запросов) о предоставлении информации по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и предоставления муниципальной услуги (приложение 3);

- образец оформления заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и требования к нему;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес интернет-сайта и электронной почты администрации и Сектора;

- режим приема граждан.

2.13. Заявители на предоставление муниципальной услуги.

2.13.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане, являющиеся главами или членами крестьянского (фермерского) хозяйства, а также индивидуальные предприниматели, занимающиеся крестьянским (фермерским) хозяйством.

2.13.2. Право на получение муниципальной услуги имеют:

- глава фермерского хозяйства;

- члены фермерского хозяйства;

- индивидуальные предприниматели, занимающиеся крестьянским (фермерским) хозяйством.

2.13.3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

2.14. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги.

2.14.1. Информация о предоставляемой Секторе муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещениях Сектора: Нижегородская область, Шатковский район, р.п.Шатки, ул.Федеративная, д.17, каб. 51 и 19, а также по телефону: (831-90) 4-11-19, 4-11-71, электронной почте: kumi@shatki.info на сайте администрации Шатковского муниципального района:   official@adm.sht.nnov.ru, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации.

2.14.2. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами Сектора (далее - специалисты).

2.14.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.15. Показатели доступности и качества предоставления муниципальных услуг:

- информационная открытость порядка предоставления муниципальной услуги;

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- показатели качества:

соблюдение сроков предоставления услуги;

требования к уровню квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (профессиональная компетентность, владение информационно-коммуникационными технологиями, культура общения с заявителями, оперативность осуществления административных процедур по предоставлению муниципальной услуги);

соблюдение требований к информационному обеспечению, месту и периодичности размещения информации о предоставляемой муниципальной услуге;

отсутствие объективных жалоб на работу специалистов управления, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов заявителя;

- правовая экспертиза документов;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований;

- изготовление и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории;

- определение способа предоставления земельного участка;

- публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду;

- прием заявлений для предоставления земельного участка в аренду;

- предоставление земельного участка в аренду, если подано одно заявление;

- предоставление земельного участка в аренду, если подано два и более заявлений;

- подготовка аукциона;

- подготовка и прием заявлений для участия в аукционе;

- проведение аукциона;

- заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства.

3.2. Основание для начала предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение граждан, являющихся главами либо членами крестьянского (фермерского) хозяйства, их представителей и поступление в Сектор письменного обращения (заявления по форме - приложение № 1 к Регламенту) с необходимым пакетом документов (приложение № 2 к Регламенту) получателя муниципальной услуги.

3.3. Прием заявления на предоставление муниципальной услуги и правовая экспертиза документов.

При приеме заявления на предоставление муниципальной услуги специалист:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги;

- проверяет наличие, комплектность и срок действия документов, представленных заявителем (представителем заявителя).

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

3.4. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований.

3.4.1. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, готовит решение об отказе и уведомляет заявителя по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении услуги, при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию итогового документа - решения уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги. В ходе общения с заявителем специалист, уполномоченный на производство по заявлению, указывает заявителю способ устранения препятствий для получения муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 дня со дня принятия решения об отказе.

3.5. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровой карте (плане) территории.

3.5.1. Специалист, ответственный за отправку документов, направляет обращение об изготовлении схемы расположения земельного участка в управление архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Шатковского муниципального района Нижегородской области или в специализированную землеустроительную организацию по изготовлению соответствующих схем.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

3.5.2. После получения запрашиваемой схемы расположения земельного участка, сведений о разрешенном использовании земельного участка и правоустанавливающего документа об утверждении схемы расположения земельного участка специалист, ответственный за производство по заявлению, рассматривает указанные документы и приобщает их к делу заявителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 день.

3.6. Определение способа предоставления земельного участка.

3.6.1. В случае если рассматривается заявление о предоставлении земельного участка в собственность, начальник Сектора принимает решение о проведении аукциона. В случае если земельный участок предоставляется в аренду, начальник Сектора принимает решение о размещении объявления в средствах массовой информации (газете «Новый путь») и на официальном сайте о наличии свободного земельного участка и приеме заявлений для его предоставления в аренду.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 день.

3.7. Публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

3.7.1. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, подготавливает письмо о публикации объявления об имеющемся свободном участке для предоставления в аренду и о приеме заявлений по предоставлению земельного участка в средствах массовой информации (газете «Новый путь») и направляет в средства массовой информации и на официальный сайт.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 7 дней.

3.8. Прием заявлений для предоставления земельного участка в аренду.

3.8.1. Основанием для начала процедуры подготовки и приема заявлений для предоставления земельного участка в аренду является получение специалистом, уполномоченным на производство по заявлению, комплекта сформированных документов для приема заявлений и публикация в местных средствах массовой информации и на официальном сайте объявления об имеющемся свободном участке и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

3.8.2. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, получает заявления о предоставлении земельного участка в аренду лично от заявителей или по почте.

Срок выполнения действия составляет 1 месяц со дня публикации извещения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

3.9. Предоставление земельного участка в аренду.

3.9.1. Предоставление земельного участка в аренду, если подано одно заявление:

3.9.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, принятых от заявителя, начальнику Сектора для рассмотрения и определения структурного подразделения и/или специалиста, ответственного за производство по заявлению.

3.9.1.2. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, по истечении месяца после публикации в местных средствах массовой информации и на официальном сайте объявления об имеющемся свободном участке и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду сообщает единственному заявителю по телефону или в письменном виде о том, что он, как единственный заявитель, может начать производство земельно-кадастровых работ и постановку земельного участка на кадастровый учет за свой счет.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.

3.9.1.3. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, после получения от заявителя кадастрового паспорта на земельный участок подготавливает проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду.

3.9.1.4. Проект постановления после согласования руководителями структурных подразделений передается на подпись главе Администрации Шатковского муниципального района Нижегородской области.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 7 рабочих дней.

3.9.2. Предоставление земельного участка в аренду, если подано два и более заявлений:

3.9.2.1. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, направляет заявителям письменное сообщение о том, что принято решение о проведении аукциона на право заключения договора аренды.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.

3.10. Подготовка аукциона.

3.10.1. Основанием для начала процедуры подготовки аукциона в случае согласия заявителей на проведение аукциона является получение сотрудником, уполномоченным на производство по заявлению, комплекта документов для подготовки аукциона.

Максимальный срок административной процедуры - 1 день.

3.10.2. Специалист, уполномоченный на проведение аукциона, направляет начальнику Сектора пакет документов для проведения дальнейшей процедуры оформления земельного участка.

Максимальный срок административной процедуры - 1 день.

3.10.3. Начальник Сектора после рассмотрения документов передает специалисту документацию для оформления заявки на выполнение работ по землеустройству испрашиваемого земельного участка (при необходимости - для подготовки торгов и заключения муниципального контракта на соответствующие работы).

Максимальный срок административной процедуры - 1 день.

3.10.4. Специализированная организация готовит межевой план испрашиваемого земельного участка и организует постановку на кадастровый учет.

Максимальный срок выполнения кадастровых работ и постановки на кадастровый учет определяется оперативностью действий специализированной организации или индивидуального предпринимателя, но не может превышать 100 дней.

3.10.5. После получения кадастрового паспорта земельного участка начальник Сектора направляет пакет документов специалисту для оформления заявки на выполнение работ по независимой оценке земельного участка (при необходимости - для подготовки торгов и заключения муниципального контракта на соответствующие работы).

Максимальный срок административной процедуры - 1 день.

3.10.6. Специализированная организация готовит отчет об оценке.

Максимальный срок выполнения работ по оценке определяется оперативностью действий специализированной организации или индивидуального предпринимателя, но не может превышать 30 дней.

3.10.7. После получения отчета специалист, уполномоченный на производство аукциона, готовит проект постановления администрации Шатковского муниципального района о проведении аукциона (далее - проект постановления).

3.10.8. Проект постановления о проведении аукциона после согласования со структурными подразделениями администрации Шатковского муниципального района передается на подпись главе администрации Шатковского муниципального района.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 7 рабочих дней.

3.10.9. Специалист, уполномоченный на проведение аукциона, подготавливает публикацию объявления о проведении аукциона и о приеме заявок на участие в аукционе и размещает его в средствах массовой информации и на официальном сайте.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 7 дней.

3.10.10. После публикации объявления в течение 1 месяца специалист, уполномоченный на проведение аукциона, принимает заявки на участие в аукционе от заявителей.

3.11. Проведение аукциона.

3.11.1. Основанием для начала процедуры проведения аукциона является завершение приема заявок на участие в аукционе по истечении месяца со дня публикации объявления о приеме заявок.

3.11.2. Специалист, уполномоченный на проведение аукциона, при наступлении заранее назначенной даты и времени проводит аукцион для определения правообладателя земельного участка.

Максимальный срок выполнения административной процедуры определяется количеством сделанных на аукционе шагов.

3.11.3. Специалист, уполномоченный на проведение аукциона, составляет протокол аукциона.

3.11.4. Специалист, уполномоченный на проведение аукциона, подписывает протокол аукциона.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.11.5. Специалист, уполномоченный на проведение аукциона, сообщает победителю аукциона о том, что он обязан возместить затраты на формирование земельного участка и его оценку.

3.11.6. Специалист, уполномоченный на проведение аукциона, приобщает протокол торгов к пакету документов о проведении аукциона.

3.11.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.

3.12. Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка.

3.12.1. Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с заявителем является получение специалистом, уполномоченным на производство по заявлению, принятых документов для обеспечения изготовления итогового документа (договора аренды/купли-продажи земельного участка).

3.12.2. При предоставлении земельного участка в аренду, если подано одно заявление, специалист, уполномоченный на производство по заявлению, начинает подготовку проекта договора аренды.

3.12.3. При предоставлении земельного участка на аукционе специалист, уполномоченный на проведение аукциона, подготавливает проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) после предоставления победителем аукциона платежных документов, подтверждающих компенсацию затрат на формирование земельного участка и его оценку, а также оплату стоимости земельного участка, если земельный участок предоставляется в собственность.

3.12.4. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), договор купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и согласовывает время совершения данного действия.

3.12.5. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, передает заявителю для подписи все экземпляры договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность). После подписания договора аренды (купли-продажи) земельного участка заявителем специалист, уполномоченный на производство по заявлению, возвращает заявителю его экземпляры договора аренды (купли-продажи) земельного участка, а по одному экземпляру возвращает в дело.

 Максимальный срок выполнения административной процедуры - 7 рабочих дней.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом Сектора, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области.

4.2. Ответственность за исполнение муниципальной услуги.

4.2.1. Ответственность за исполнение муниципальной услуги возлагается на начальника Сектора.

4.2.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем Регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), 

А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Сектора, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) в Сектор на имя начальника.

5.1.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

5.1.4. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, по электронной почте Управления.

В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает следующую информацию:

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) либо наименование юридического лица, которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, либо фамилию, имя, отчество, либо должность специалиста, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- подпись (для юридических лиц - подпись соответствующего должностного лица) и дату.

5.1.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.2. Судебный порядок обжалования.

5.2.1. В случае несогласия с результатом рассмотрения жалобы заявители могут обратиться в суд в соответствии с действующим законодательством РФ.

Приложение N 1

                                              Главе администрации Шатковского

                                                       муниципального района

Нижегородской области

                                                                М.Н.Межевову

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ____________________________________________________________________

 (Ф.И.О. главы КФХ, ИП, занимающегося крестьянским (фермерским) хозяйством), 

проживающий по адресу: юридический адрес ______________________________

______________________________________________________________________

фактический адрес _____________________________________________________

______________________________________________________________________

Контактный телефон  __________________________________________________

Прошу предоставить ___________________________________________________

                                         (вид права)

на срок ______________________________________________________________

                         (при аренде земельного участка)

земельный  участок из земель сельскохозяйственного назначения с кадастровым

номером (при его наличии) ______________________ площадью _________ кв. м,

расположенный ________________________________________________________

                                        (месторасположение земельного участка)

______________________________________________________________________,

для __________________________________________________________________.

                (указать цель использования земельного участка)

Приложение: опись документов:

________________________________________________________ на ________ л.

________________________________________________________ на ________ л.

________________________________________________________ на ________ л.

______________________________________________________________________

                        (Ф.И.О., подпись заявителя)

"__" ______________ 200_ г.                                            М.П.

Согласовано:

Глава администрации

сельского поселения           _______________________________          М.П.

                                          подпись

Приложение N 2

Перечень документов, необходимых 

для предоставления земельных участков для ведения КФХ:

1. Копия и оригинал документа, удостоверяющего личность:

- паспорт.

2. Свидетельство ИНН.

3. Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

4. Выписка из ЕГРИП.

5. Заявление по форме.

6. Соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства. В случае создания фермерского хозяйства одним гражданином соглашение не требуется в соответствии с Федеральным законом от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве».

7. Оригинал и копия нотариально заверенной доверенности, подтверждающей полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи документов доверенным лицом заявителя.

8. Кадастровый паспорт земельного участка (при его наличии).

90. Картографический материал (при отсутствии кадастрового паспорта).

Приложение N 3

БЛОК-СХЕМА

                                    ┌───────────────┐

                                    │Прием заявлений│

                                    └───────┬───────┘

                                            │

                                  ┌─────────┴─────────┐

                                  │Комплект документов│

                                  └─────────┬─────────┘

                                            \/

                                 ┌──────────────────────┐

                                 │Рассмотрение заявления│

                                 └──────────┬───────────┘

                                            \/

                   да          ┌────────────────────────────┐

           ┌───────────────────┤Неполный комплект документов│

           │                   └────────────┬───────────────┘

           \/                               \/ нет

┌────────────────────┐ нет ┌─────────────────────────────────┐

│ Оформление отказа  │<────┤  Подтверждение права заявителя  │

│  в предоставлении  │     │на получение муниципальной услуги│

│муниципальной услуги│     └────────────────┬────────────────┘

└────────────────────┘                      │ да

          /\  /\  /\                       \/

           │   │   │   нет    ┌───────────────────────────┐

           │   │   └──────────┤Наличие подходящего участка│

           │   │              └─────────────┬─────────────┘

           │   │                            │ да

           │   │                            \/

           │   │   да   ┌─────────────────────────────────────────┐

           │   └────────┤Наличие запрета на предоставление участка│

           │            └───────────────────┬─────────────────────┘

           │                                │ нет

           │                                \/

           │            ┌───────────────────────────────────────────────┐

           │            │ Передача документов в соответствующий орган   │

           │            │  для изготовления схемы расположения участка  │

           │            │и подготовка постановления об утверждении схемы│

           │            └───────────────────┬───────────────────────────┘

           │                                │

           │                                \/

           │                 ┌────────────────────────────────────┐

           └─────────────────┤Публикация информационного сообщения│

                             └──────────────┬─────────────────────┘

                                            │

 ┌───────────────────────┐       ┌──────────┴──────────────────┐

 │Подготовка и проведение│  да   │Подано одно заявление и более│

 │       аукциона        │       └──────────┬──────────────────┘

 └──────────┬────────────┘                  │ нет

            │                               \/

 ┌──────────┴─────────────┐      ┌─────────────────────────┐

 │   Заключение договора  │      │Подготовка постановления │

 │аренды или купли-продажи│      │о предоставлении в аренду│

 └────────────────────────┘      ├─────────────────────────┴┐

                                 │Заключение договора аренды│

                                 └──────────────────────────┘

